INSTRUCTIUNE DE LUCRU

D G V‘) Achizitia de gaze naturale IL 29

DISTRIGAZ VEST destinate furnizarii reglementate

Scop: Instructiunea are ca scop stabilirea unei metode clare si transparente ce
urmeaza a fi respectata in procesul de achizitie a gazelor naturale, care sa asigure
tratamentul egal si nediscriminatoriu al participantilor la procesul de achizitie a gazelor

naturale.

1.Domeniu de aplicare

1.1 Prezenta procedura se aplica intregului personal implicat in procesul de achizitie al

gazelor naturale.

2.Termeni si definitii. Abrevieri
2.1 Termeni si definitii

SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii- Cerinte

SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii — Principii fundamentale si
vocabular;

Instructiune — mod specificat de desfasurare a unei activitati sau a unui proces;
Cerinta — nevoie sau asteptare care este declarata, in general implicita;

Calitate — masura in care un ansamblu de caracteristici intriseci indeplineste cerintele;
Client - clientul angro, clientul final de gaze naturale sau un operator economic din
sectorul gazelor naturale care cumpara gaze naturale;

Furnizor — persoana fizica sau juridica care realizeaza activitatea de furnizare a
gazelor naturale;

Oferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnica si propunerea financiara;
Contract — rezultat al unui accord in forma scrisa intre furnizor si client;

Furnizarea gazelor naturale — activitatea comerciala de vanzare a gazelor natural
catre clienti;

3. Neconformitati specifice
Nerespectarea cerintelor prevazute in prezenta instructiune.
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4. Descrierea instructiunii

Prezenta instructiune reglementeaza cadrul unitar pentru pregatirea si desfasurarea
procesului de achizitie a gazelor naturale destinate furnizarii reglementate, pentru
asigurarea continuitatii in alimentarea cu gaze naturale si acoperirea consumului
clientilor casnici, asigurand in acelasi timp, tratamentul egal si nediscriminatoriu al
participantilor la procedura de achizitie a gazelor naturale, in calitate de ofertanti.
Intregul proces de achizitie se realizeaza cu respectarea urmatoarelor principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,

c) recunoasterea reciproca,

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii resurselor financiare ale societatii, prin minimizarea costului
resurselor alocate;

g) realizarea in timp util a achizitiei.

4.1 Modalitati de pregatire si organizare a procedurii de achizitie

4.1.1. Achizitia de gaze naturale se realizeaza prin urmatoarele modalitati:

- Cererea de oferta — formular DD 51;

- Listare la bursa

4.1.2. Cererea de oferta este una din procedurile utilizate pentru achizitia gazelor
naturale si se desfasoara dupa urmatoarele reguli de selectie prestabilite:

a. Stabilirea a minim 5 potentiali ofertanti, selectati dintre furnizorii importanti si eligibili
de pe piata interna a gazelor naturale;

b. Intocmirea si transmiterea documentatiei de achizitie, care contine:

- invitatia de participare la procedura cerere de oferta achizitie gaze naturale, in care
se va preciza data limita de depunere a ofertei;

- cantitatile de gaze naturale lunare estimate a fi consumate, atat pentru piata

reglementata cat si pentru piata libera;
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- principalele clauze contractuale, referitoare la: pret, modalitate si termen de plata,
servicii transport si inmagazinare, perioada, garantii, dezechilibre, etc:

c. Primirea ofertelor;

d. Verificarea si evaluarea financiara si comerciala a continutului ofertelor primite;

e. Declansarea procedurilor de negociere financiara si comerciala cu ofertantii
selectati;

f. Luarea deciziei privind desemnarea ofertei castigatoare, conform criteriului
pret/calitate servicii cel mai bun, de catre Directoratul societatii.

g. Transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de selectie catre ofertantii
participanti, in maxim 5 zile de la data stabilirii ofertei castigatoare.

h. Incheierea contractului cu ofertantul declarat castigator.

4.1.3. Toate documentele se vor intocmi in forma scrisa si se vor inregistra atat in
momentul transmiterii cat si in momentul primirii. Comunicarile se vor efectua prin
curier, e-mail.

4.1.4. Documentatia de achizitie se va elabora de catre departamentul de specialitate
din cadrul societatii DISTRIGZA VEST S.A. si va fi aprobata de catre Directoratul
societatii inainte de inceperea procedurii de atribuire.

5. RESPONSABILITATI

5.1 Directoratul DISTRIGAZ VEST SA
Aproba prezenta instructiune, decide desemnarea ofertei castigatoare, aprobarea
contractului de achizitie gaze naturale.

5.2 Responsabil Management Integrat
Reprezentantul pentru managementul integrat intocmeste prezenta instructiune.

5.3 Responsabilii implicati in achizitia de gaze naturale vor duce la indeplinire

cerintele prezentei instructiuni de lucru:

IL 29 Pagina




INSTRUCTIUNE DE LUCRU
DGV ) Achizitia de gaze naturale IL 29

destinate furnizarii reglementate

DISTRIGAZ VEST

6. Documente asociate
6.1 Documente prescriptive

6.2 Documente doveditoare

DD 51 Cerere de oferta;

Numele $i | Numele si prenumele
renumele

DEJEU Calin Presedinte Directorat LAZAR Mircea
N Vicepresedinte Directorat ROMAN loana (

10.05.2018 Membru Directorat SIME Cornelia
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